
Приложение № 1 

к Политике в отношении обработки персональных данных в ООО «РУБЕТЕК РУС» 

ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ И ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Категория 

субъектов 

Цель обработки 

ПДн 
Перечень ПДн 

Перечень действий 

(операций) с ПДн 

Правовое 

основание 

Способ 

обработки 

Срок обработки и 

хранения 

Условия 

прекращения 

обработки 

Посетители 

Сайта 

Обеспечение 

функционировани

я Сайта, анализ 

посещаемости и 
пользовательской 

активности 

Сведения, собираемые 

метрическими 

программами; IP-адрес; 
файлы cookie 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

использование, передача, 
обезличивание, 

блокирование, удаление, 

уничтожение 

Согласие 

субъекта ПДн 

Автоматизирова

нная, с 

передачей по 
сети «Интернет» 

На срок действия 

соответствующих 

файлов cookie, но не 

более 1 года с даты 

последнего посещения 
Сайта, либо до отзыва 

согласия — в 

зависимости от того, 

что наступит раньше 

Отзыв согласия 

субъектом; 

истечение срока 
действия cookie 

Пользователи 

(обратная 

связь, заказы 

через Сайт) 

Осуществление 

деловой 

коммуникации, 

обработка заявок 

и заказов, 

направление 
рассылок 

ФИО; номер телефона; 

адрес электронной 

почты; место работы, 

должность 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение, 

использование, передача, 

блокирование, удаление, 
уничтожение 

Согласие 

субъекта ПДн; 

договор, 

стороной 

которого 

является 
субъект ПДн 

Смешанная, с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического 

лица и по сети 

«Интернет» 

В части 

обращений/заказов — 

на срок исполнения и 

установленный 

законодательством РФ 

срок хранения 

документов; в части 

рассылок — до 

отписки, но не позднее 
3 рабочих дней с даты 

соответствующего 

запроса 

Отзыв согласия; 

отписка от 

рассылки; 

исполнение 

договора; 

законодательство 
РФ 

Участники 

конференций, 

форумов, 

выставок 

Организация и 

обеспечение 

участия в 

мероприятиях 

ФИО; сведения об 

образовании/квалифика

ции; номер телефона; 

e-mail; гражданство; 

сведения о трудовой 

деятельности; 

идентификатор в 

мессенджере 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение, 

использование, передача, 

удаление, уничтожение 

Согласие 

субъекта ПДн 

Автоматизирова

нная, с 

передачей по 

сети «Интернет» 

На период проведения 

мероприятий и срок 

хранения связанных 

сведений, 

установленный 

внутренними 

правилами 

делопроизводства 

Отзыв согласия; 

достижение цели 

обработки 



Категория 

субъектов 

Цель обработки 

ПДн 
Перечень ПДн 

Перечень действий 

(операций) с ПДн 

Правовое 

основание 

Способ 

обработки 

Срок обработки и 

хранения 

Условия 

прекращения 

обработки 

Соискатели 
на замещение 

вакантных 

должностей 

Рассмотрение 
кандидатур, 

формирование 

кадрового резерва 

ФИО; пол; дата 

рождения; 

гражданство; город 
проживания; сведения 

об образовании и 

трудовой деятельности; 

номер телефона; e-mail; 

фотография 

Сбор, запись, 

систематизация, 
накопление, хранение, 

уточнение, 

использование, передача, 

удаление, уничтожение 

Согласие 

субъекта ПДн 

Автоматизирова
нная, с 

передачей по 

сети «Интернет» 

На срок рассмотрения 
кандидатуры; для 

кадрового резерва — 3 

года с даты включения 

Отзыв согласия; 

достижение цели 

обработки 

Работники 

Ведение 

кадрового и 

бухгалтерского 

учета, 

обеспечение 

соблюдения 

трудового и 
налогового 

законодательства 

РФ 

ФИО; дата и место 

рождения; паспортные 

данные; ИНН; СНИЛС; 

адрес; данные о 

трудовой деятельности, 

стаже, образовании; 

банковские реквизиты; 
сведения о воинском 

учете 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение, 

использование, передача, 

блокирование, удаление, 
уничтожение 

Трудовой 

кодекс РФ; 

Налоговый 

кодекс РФ; 

согласие 
субъекта ПДн 

Смешанная, с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического 

лица 

В течение срока 

действия трудового 

договора и 

установленных сроков 

архивного хранения 

Увольнение и 

истечение сроков 

хранения, 

установленных 

законодательство
м РФ 

Представител

и 

контрагентов 

Заключение, 

исполнение и 

сопровождение 

гражданско-

правовых 

договоров 

ФИО; должность, 

место работы; номер 

телефона; e-mail; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность (при 

необходимости) 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение, 

использование, передача, 

удаление, уничтожение 

Согласие 

субъекта ПДн; 

договор, 

стороной 

которого либо 

выгодоприобре

тателем или 

поручителем по 

которому 
является 

субъект ПДн 

Смешанная, с 

передачей по 

внутренней сети 

юридического 

лица и по сети 

«Интернет» 

В течение срока 

действия договора и 

установленных сроков 

хранения документов 

Отзыв согласия; 

исполнение 

договора; 

законодательство 

РФ 

 


